SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.798.070/0001-98
TERMO DE REFERENCIA

PROJETO BASICO/DISPENSA

Dispensa de licitagdo, com fundamentag¢do no inciso XV do art. 75, nos termos da Lei n.° Lei
14.133 de 1° de abril de 2021 e demais legislacao aplicavel; Processo Administrativo via
SUAP/CFMV n.° 0240013.00000101/2023-72.

1-DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa/instituicdo brasileira especializada na prestacao
de servigcos técnicos de organizagdo, coordenacdo, planejamento e realizagao
e execucdo de concurso publico para o provimento de empregos publicos
efetivos, de nivel médio e a formacao de cadastro de reserva para o quadro de
funcionéarios do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para
— CRMV-PA, incluindo a contratacdo de pessoal de apoio, fiscais e
componentes das bancas examinadoras, responsaveis pela elaboracéo,
impressao, aplicacdo e avaliacdo das provas. O servi¢co técnico-especializado
compreende ainda a sistematizacdo, aplicacdo, apuracdo e validacdo de

resultados do certame.

2-DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Por motivo da ascenséao das atividades do CRMV-PA, bem como o ultimo
concurso publico para contratacdo de pessoal na Casa ocorreu no ano de 2008
e contemplou a contratacédo imediata e formacédo de cadastro de reserva, bem
como o prazo desse concurso teve sua vigéncia expirada em 20/03/2013, ha
necessidade impreterivel de realizacdo iminente de um novo concurso para
formacdo de nova reserva técnica para que nao haja prejuizo no atendimento

das possiveis demandas de recursos humanos.

2.2. Esse processo possui 0 proposito de contratar uma empresa idonea e

capacitada para a administracdo e aplicacédo do processo de concurso publico
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nesta Instituicdo e, em seguinte, com o resultado final dos servicos prestados
pela empresa contratada, a formacdo de cadastro reserva para o quadro de

pessoal do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para.

2.3. Sublinhamos que a formacdo de cadastro de reserva, por meio do
concurso publico, visa a possibilidade da instituicdo sanar as dificuldades no
que diz respeito ao atendimento rapido, quando surgir, na suplantacdo das
vacancias no quadro funcional, e/ou por aumento das demandas institucionais
e, por conseguinte, solucionar gargalos no fluxograma organizacional em

virtude da escassez de empregados, nos diversos setores e assessorias.

2.4. Este procedimento adotado pelo CRMV-PA tem como objetivo a selecéo
da proposta mais vantajosa e contratar o melhor servico, esse € 0 nosso

interesse primordial.

2.5. Como beneficio direto e indireto, a efetivacdo desse concurso, no que
tange a contratacdo de pessoal, possibilitara o pronto atendimento de situacdes
deficitarias de recursos humanos no CRMV-PA e evitard possiveis empecilhos
no fluxo das atividades institucionais por deficiéncia no quantitativo do quadro

de pessoal.

2.6. Por fim, este Termo de Referéncia expressa a preocupacédo do CRMV-PA
em agir com transparéncia na condugédo do referido processo e em oferecer
aos interessados todas as informacfes necessarias para que possam

compreender suas dimensdes institucional e administrativa.

2.7. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, aos

guais os licitantes poderéo ter acesso mediante requerimento.
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CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
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2.8. O Estudo Técnico Preliminar realizou levantamento das necessidades
administrativas, solugdes e pesquisa de mercado e suas conclusdes vinculam a

contratante.

3- DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. O concurso publico sera terceirizado e a escolha da instituicdo a ser
contratada pelo CRMV-PA serd em consonancia com a legislacdo em vigéncia,
notadamente com a Lei n.° 14.133/2021.

3.2. Este termo de referéncia contém as diretrizes bésicas para contratacdo
direta de servicos técnico-especializados a ser celebrada com dispensa de

licitacdo, prevista no artigo 75, inciso XV, da lei 14.133/21.

3.3. Esse entendimento encontra-se respaldado na excepcionalidade prevista
no artigo 75, inciso XV, da lei 14.133/21, desde que a instituicdo escolhida ndo
possua fins lucrativos, substanciando que a contratacdo direta de pessoa
juridica para a organizacdo de concurso publico com fulcro no inciso acima
citado podera ocorrer bastando que a empresa seja nacional, ndo possua fins
lucrativos, dedique-se ao ensino e possua reconhecida idoneidade, reputacao

ético-profissional e capacidade na realizacdo de concursos publicos.

3.4. Com relacdo ao Provimento de cargos: 02 (duas) vagas para 0 cargo
efetivo de assistente administrativo, 01 (uma) vaga para o cargo de agente de
fiscalizagédo e formacéo de Cadastro Reserva para todos os cargos, bem como

dos cargos que vierem a vagatr.
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3.5. Tabela de descricdo dos cargos

CARGO OCUPACAO QUANTIDADE CADASTRO
DE VAGAS RESERVA
Assistente administrativo | Assistente administrativo 02 CR
Agente de fiscalizacao Agente de fiscalizagcao 01 CR

3.5.1. O quantitativo de cadastro reserva a ser classificado no final do concurso

sera definido pela Comissédo Organizadora do Concurso.

3.5.2. Dos vencimentos iniciais mensais, beneficios, escolaridade, requisitos e

jornada de trabalho:

CARGO ESCOLARIDADE VENC. INICIAL (R$) | JORN. SEMANAL
Assistente administrativo | Nivel médio R$ 2.610,39 30H
Agente de fiscalizagdo Nivel médio R$ 2.610,39 30H

3.6. Serdo observadas as quantidades, especificacbes e exigéncias

estimadas e estabelecidas nas tabelas abaixo:

ITEM ESPECIFICACOES ESTIMATIVA DO
VALOR GLOBAL
POR CANDIDATO

(taxa de inscric&o)

Contratacdo de empresal/instituicio brasileira especializada
na prestagdo de servicos técnicos de organizacao,
coordenacdo, planejamento e realizacdo e execu¢do de
concurso publico para o provimento de empregos publicos
efetivos, de nivel médio e a formacdo de cadastro de
01 reserva para o quadro de funcionarios do Conselho
Regional de Medicina Veterindria do Estado do Para,
incluindo a contratacdo de pessoal de apoio, fiscais e
componentes das bancas examinadoras, responsaveis
pela elaboracéo, impresséo, aplicacdo e avaliagdo das
provas. O servigco técnico-especializado compreende ainda
a sistematizacdo, aplicacdo, apuracdo e validacdo de
resultados do certame.

R$ 68,00
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TAXA DE ESTIMATIVA DE VALOR TOTAL
CARGO INSCRICAO VAGAS INSCRITOS ARRECADADO
ASSISTETE
ADMINISTRATIVO 02 281 R$ 15.785,00
AGENTE FISCAL R$55,00 01 223 R$ 12.265,00
TOTAL 03 510 R$ 28.050,00
*Tabela referente aos pre¢cos e quantitativos praticados no ultimo concurso do CRMV-
PA*

3.6.1 Os valores referentes a junta médica para candidatos com deficiéncia e a
comissao para heteroidentificacdo de candidatos negros deverao estar inclusos

no preco acima, ndo gerando custos adicionais para o CONTRATANTE.

3.7. Os valores da taxa de inscricAo para os cargos do objeto do referido

concurso serdo definidos no contrato.

3.8. O valor total apurado com as inscri¢cdes sera pertencente a Contratada.

3.9. O 6nus pela isenc¢éo da taxa de inscri¢cdo sera da Contratada.

3.10. Considerando certames anteriores, estima-se que as inscricdes para o

concurso publico alcancem aproximadamente o total descrito a seguir:

CARGO ESTIMATIVADEINSCRITOS
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 287
AGENTE DE FISCALIZACAO 223
TOTAL 510

3.10.1. O quantitativo final de inscritos, apurado no encerramento das

inscricdes, pode ser superior ou inferior a estimativa apresentada acima.
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4 - DOS BENEFICIOS SOCIAIS

4.1. Além do salario base especificado no item 3, o Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado do Pard — CRMV-PA concede 0s seguintes

beneficios aos seus empregados publicos:

4.2. Auxilio Alimentacgdo, atualmente no valor de R$ 1.183,12 (um mil cento e

oitenta e trés reais e doze centavos);

4.3. Gratificacdo Natalina, atualmente, no valor de R$ 600,00 (seiscentos reais)
a mais no auxilio alimentacao, a ser depositado excepcionalmente no més de

dezembro, no cartdo do ticket alimentacdo dos empregados do CRMV-PA;

4.4. Auxilio Saude, no valor de R$ 458,03 (quatrocentos e cinquenta e oito

reais e trés centavos);

4.5. Licenca Maternidade de 180 (cento e oitenta) dias;

4.6. Licenca Paternidade de 20 (vinte) dias; e

4.6. Gratificacdo de Fiscalizacdo (GRAFIS) de 20% (vinte por cento) sobre o
salario base aos servidores que legitimamente exercem as atividades de
fiscalizacdo profissional envolvendo assuntos voltados & Medicina Veterinaria e
Zootecnia no Estado do Pard, compreendendo os Agentes de Fiscalizagédo de

acordo com Plano de Cargos, Carreiras e Salarios - PCCS.

4.7. Os valores dos beneficios sociais mencionados anteriormente serao
reajustados de acordo com o ACT (Acordo Coletivo de Trabalho) em vigéncia

na época da contratacdo do empregado publico.
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5 - DAS ETAPAS DO CONCURSO

5.4.1. O concurso publico sera para os cargos de nivel médio (assistente
administrativo e agente de fiscalizacdo), sendo composto por provas objetivas

e podendo também ser composto por provas discursivas.

5.4.2. A viabilidade da prova discursiva sera analisada e avaliada pela

Contratada e pela comissdo Organizadora do Concurso.

5.4.2- Os conteudos programéticos das provas serdo detalhados em conjunto
com a Comissao Organizadora do Concurso, apds a assinatura do contrato.

6 - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E OBRIGACOES DA
CONTRATADA

6.1. A Contratada devera iniciar os servi¢os, objeto desta contratacdo, em até 5
(cinco) dias ap6s a data de publicacdo do extrato de contrato na imprensa
oficial, apresentando minuta de cronograma, a ser submetido a Comissao
Organizadora do Concurso, discriminando todos os prazos em que as etapas
do concurso devem ser executadas. Caberd a empresa garantir a completa e
efetiva consecucdo do objetivo explicitado neste documento, com a

observancia das normas legais incidentes e das disposi¢cdes que se seguem:

6.1.1. DOS EDITAIS, AVISOS E COMUNICADOS

6.1.1.1. Elaborar e submeter a aprovacéo prévia da Comisséo Organizadora do
Concurso do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para,
com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, os editais, avisos e

comunicados a seguir relacionados:
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a) abertura das inscri¢oes;

b) convocagéao para as provas objetivas;

c) resultado final em trés listas, contendo, a primeira, a pontuacdo e a
respectiva classificacéo de todos os candidatos habilitados, por cargo, inclusive
a dos portadores de necessidades especiais e as pessoas concorrentes a
vagas reservadas a Negros e Pardos. A segunda, a pontuacao e a respectiva
classificagdo dos portadores de necessidades especiais e a terceira, a
pontuacao e a respectiva classificacdo dos concorrentes as vagas reservadas
as pessoas Negras e Pardas, sempre pela ordem decrescente da nota obtida;

d) divulgacéo dos resultados da avaliacao dos recursos;

e) convocacado para pericia médica dos candidatos habilitados que se

declararam portador de necessidades especiais;

f) resultado final da pericia médica para os candidatos habilitados que se
declararam portador de necessidades especiais.

6.1.1.2. Publicar no endereco eletrénico da contratada, todos os editais, avisos
e comunicados relacionados no subitem 6.1.1.1, bem como gabaritos

provisorios e finais.

6.1.1.3. Publicar o extrato do edital constante da alinea “a” do subitem 6.1.1.1,
em jornal diario de grande circulagdo no estado do Par4, comunicando que o
seu inteiro teor estara disponibilizado, por meio eletrénico, nos sites da

contratada e do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para.
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6.1.1.4. Elaborar, imprimir e distribuir cartazes para divulgacado do concurso.

6.1.1.5. Promover a divulgacdo do concurso em diferentes midias digitais,

podendo fazé-lo na internet e em jornais digitais do estado do Para.

6.1.1.6. Republicar, quando necessério for, quaisquer dos editais, avisos e
comunicados previstos no item 6.1.1.1, nos moldes e vias em que foram
publicados originalmente. Caso haja custos, a Contratada se responsabilizara,
desde que configurada a sua culpa pela necessidade da republicacdo, caso

contrario as despesas serdo do Contratante.

6.1.2. DAS INSCRICOES

6.1.2.1. A empresa contratada devera se responsabilizar pelo trabalho relativo

ao recebimento das inscrigoes.

6.1.2.2. As inscricbes para o concurso deverdo ser abertas pelo periodo
minimo de 30 (trinta) dias e realizadas exclusivamente pela internet, no
endereco eletrdbnico da contratada, disponivel 24 (vinte e quatro) horas,

ininterruptamente, durante todo o periodo de inscri¢ao.

6.1.2.3. A inscri¢do cujo pagamento for efetuado apds o ultimo dia de inscricdo
nao sera aceita.

6.1.2.4. A inscricdo apenas sera aceita apos ter sido informada, pela rede

bancaria, a confirmacao do pagamento do valor da taxa de inscric&o.

6.1.2.5. O candidato podera se inscrever para um Unico cargo de nivel médio,

visto que as provas seréo aplicadas no mesmo dia e no mesmo turno.

Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para (CRMV/PA) | 9 www.crmvpa.org.br f ¥y D @crmvpa

'{ Trav. Curuzu, 2318 - Marco | CEP: 66.085-823 - Belém/PA \?
Contatos: (91) 3249-0444 | 3249-8664 | E-mail: atendimento@crmvpa.org.br v

Pagina 9



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.798.070/0001-98
6.1.3 DA ESTIMATIVA DE INSCRITOS NO CONCURSO PUBLICO E DA

TAXA DE INSCRICAO

6.1.3.1. Estima-se, utilizando por base o0 numero de inscritos do ultimo
concurso realizado no ano de 2008, um contingente de aproximadamente 510
(quinhentos e dez) candidatos. O quantitativo final apurado no encerramento

das inscricBes podera ser superior ou inferior a essa estimativa.

6.1.3.2. Os valores das taxas de inscricdo serdo recolhidos a conta da
contratada, mediante Boleto Bancario emitido no ato da inscricdo, cujo
pagamento podera ser efetuado em qualquer estabelecimento bancario, em
moeda corrente, ou compensacdo bancéaria proveniente de conta de

titularidade do préprio candidato.

6.1.3.3. O valor da taxa de inscricdo ndo sera devolvido, salvo nos casos

previstos em lei.

6.1.3.4. Na proposta para prestacdo dos servicos a empresa devera informar o
valor da taxa de inscricao que sera cobrada.

6.1.4. DA PRODUCAO DE MATERIAIS NECESSARIOS A INSCRICAO

6.1.4.1. Elaborar e disponibilizar no enderecgo eletrénico da contratada, com

Opg¢ao para impressao, 0s seguintes materiais:

a) manual do candidato, contendo o edital de abertura de inscrigcbes,
cronograma, contedudo programatico e outras informacfes de interesse dos
candidatos;
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b) instrucdes para o recolhimento da taxa de inscricdo por meio do Boleto

Bancario;

c) boleto bancario com codigo de barras e com a opcao de preenchimento on

line e impressao;

6.1.5 DO CADASTRAMENTO DOS CANDIDATOS

6.1.5.1. Compor cadastro geral dos candidatos inscritos, a partir das

informagdes contidas em sistema de processamento eletrénico.

6.1.5.2. Elaborar listas dos candidatos inscritos em ordem alfabética, contendo
0s seguintes dados: numero de inscricdo, nome do candidato, nUmero do

documento de identidade, numero do CPF, endereco, cargo pretendido.

6.1.5.3. Elaborar listas dos candidatos inscritos separados por cargo, em ordem
alfabética, contendo os seguintes dados: numero de inscricdo, nome do
candidato, nimero do documento de identidade, nimero do CPF, endereco,
cargo pretendido.

6.1.5.4. As listagens deverdo ser remetidas em meio magnético aos
representantes da Comissdo Organizadora do Concurso Publico do Conselho
Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para - CRMV-PA.

6.1.5.5. Deverdao acompanhar as listagens, as seguintes informacdes
estatisticas, graficamente organizadas: nimero de candidatos inscritos por
vaga de cada cargo e numero de candidatos inscritos portadores de

necessidades especiais por cargo.
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6.1.5.6. Elaborar e disponibilizar no endereco eletrénico da contratada lista dos
candidatos que solicitaram isencéo de taxa e/ou participacdo como cotista PCD
e tiveram as inscri¢cbes indeferidas, contendo os seguintes dados: numero de

inscricao, e coédigo das justificativas.

6.1.5.7. Durante o processo seletivo, os candidatos deverdo encaminhar as
alteracbes de endereco para a contratada, que as comunicara ao Conselho
Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Pard - CRMV-PA e, apés o
encerramento do concurso, diretamente ao setor de Recursos Humanos do
CRMV-PA.

6.1.6. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

6.1.6.1. Colocar a disposicéo dos candidatos equipe treinada de atendimento, a
fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-malil,

telefone, carta e/ou pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos.

6.1.6.2. Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser
respondidos em tempo habil, para garantir a participacdo desses nas etapas

relacionadas a consulta.

6.1.6.3. O candidato obtera por meio de login e senha, no site oficial do
concurso, o cartdo de convocacdo para a realizagcdo das provas, contendo:
nome, numero do documento de identidade, local de realizacdo das provas,
namero de inscrigcdo e cargo para a qual concorre, bem como deferimento ou

nao de condi¢cOes especiais para a realizacdo das provas.

6.1.6.4. Os cartdes deveréo ser disponibilizados no prazo minimo de 05 (cinco)

dias de antecedéncia para a realizagcéo das provas.
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6.1.6.5. Disponibilizar no endereco eletrénico da contratada consulta ao local
de provas por numero de inscricdo, CPF ou RG de candidato, permitindo obter

informacdes idénticas as contidas no cartdo de comprovacédo de inscricao.

6.1.7. DAS PROVAS

6.1.7.1. As provas serdo realizadas em um unico dia, no turno vespertino, para

0s cargos de nivel médio (assistente administrativo e agente de fiscalizacao).

6.1.7.2. A contratada devera especificar os conteidos programéaticos das
provas em conjunto com a Comisséo Organizadora do Concurso, observando-

se as disciplinas.

6.1.7.3. A Contratada deverd elaborar provas especiais para candidatos
portadores de necessidades especiais, indicadas no formulério de inscri¢ao.

6.1.7.4. As provas objetivas deverdo conter questfes/itens inéditas (0s) e
devem ser elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensao,

aplicacédo, analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacéo.

6.1.7.5. Os membros das bancas devem elaborar de forma isolada as
guestbes/itens, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento
do conteudo global a ser aplicado.

6.1.7.6. As folhas de respostas das questdes/itens das provas objetivas
deverdo ser personalizadas e identificadas por meio do mecanismo de

seguranca.

6.1.7.7. O caderno de questbes/itens deverd conter espago proprio para

rascunho.
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6.1.7.8. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas

as instrucdes necessarias a realizacao da prova.

6.1.7.9. A contratada devera montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os
cadernos de questdes e produzi-los em quantidade suficiente as necessidades

do concurso publico.

6.1.7.10. Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da

contratada, conforme data estabelecida no cronograma de atividades.

6.1.7.11. A contratada devera especificar o nimero de questbes da prova
objetiva de mdltipla escolha, ou 0 modelo de 120 itens (certo / errado) e definir

o0 modelo utilizado em conjunto com a Comissdo Organizadora do Concurso.

6.1.7.12. Os itens das provas serdo agrupados por comandos que deveréo ser
respeitados, havendo a penacdo para cada item cuja resposta divirja dos

gabaritos oficiais.

6.1.8. DOS LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS

6.1.8.1- Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre
agueles que possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacao
fisica dos candidatos, facilidade de acesso, inclusive pelos portadores de
necessidades especiais, e sinalizacdo para orientar a movimentacdo dos

candidatos no dia das provas.

6.1.8.2. A contratada, antes de confirmar junto aos candidatos os locais para
aplicacdo das provas, deve submeté-los a Comissdo Organizadora do

Concurso, informando o endereco completo de cada local, para avaliagéo
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guanto aos aspectos de localizacéo e facilidade de acesso, considerando-se a

utilizacao de transporte coletivo pelos candidatos.

6.1.8.3. A Comissao podera recusar locais indicados e solicitar nova indicacao,

caso 0s subitens 6.1.8.1 e 6.1.8.2 ndo sejam atendidos.

6.1.8.4. Os locais indicados devem ser, preferencialmente, os estabelecimentos

de ensino, localizados nas zonas centrais da Capital Belém-PA.

6.1.8.5. Todos os locais deverao dispor de banheiros femininos e masculinos,
bebedouros coletivos, assentos, iluminacao e ventilagdo adequadas.

6.1.8.6. Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica

para lactantes.

6.1.8.7. Havendo necessidade, a contratada devera disponibilizar nos locais de

prova sala especifica para candidatos que solicitaram condi¢des especiais.

6.1.9. DO PESSOAL DA CONTRATADA

6.1.9.1. A banca que sera contratada e que fara a elaboracéo e correcdo das
questdes/itens de provas, devera ser composta por profissionais
especializados, de notorio saber e ilibada reputacao.

6.1.9.2. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar
termo de compromisso, a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso, e
declarar que ndo tem conhecimento da participacdo de parentes
consanguineos ou afins, até o terceiro grau, no certame e nao possuir qualquer
vinculo profissional e pessoal com instituicbes que oferecam cursos

preparatérios para concursos.
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6.1.9.3. A contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero
suficiente que garanta o atendimento aos candidatos, em cada etapa do
certame.

6.1.9.4. A contratada devera selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na
aplicacéo dos instrumentos de avaliagdo, inclusive com treinamento especifico

para proceder a identificagdo dos candidatos.

6.1.9.5. A contratada devera disponibilizar equipe para aplicacdo das provas
composta minimamente por: 01 (um) fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e,
no minimo, 2 (dois) por sala; fiscais para acompanhar os candidatos ao
banheiro e ao bebedouro; fiscais para recebimento de aparelhos eletrénicos de
candidatos; serventes para cada local de prova; segurancas por local de prova;

e 01 (um) coordenador por local de prova.

6.1.9.6. A contratada devera prever atendimento médico adequado as

necessidades do concurso publico.

6.1.9.7. Disponibilizar pelo menos 01 (um) representante da empresa

realizadora do concurso para gerenciar a aplicacéo das provas.

6.1.9.8. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica em todas as
etapas do concurso, para fins de elaboracdo de editais, avisos, comunicados,

instrucbes aos candidatos e demais documentos necessarios.

6.1.10. DOS RECURSOS

6.1.10.1. A contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados

para receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e
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acOes judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou

juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso publico.

6.1.10.2. A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio,
disponivel no endereco eletrénico da contratada, com o preenchimento e envio
online para a contratada, mediante recibo.

6.1.10.3- Sera admitido recurso quanto:

a) ao indeferimento de inscri¢oes;

b) ao indeferimento de requerimento para concorrer a vaga reservada a
portador de necessidades especiais;

c) ao indeferimento de solicitagbes de condi¢bes especiais de prova,

d) as questbes das provas objetivas, discursivas (caso exista viabilidade) e

gabaritos preliminares; e
e) aos resultados do concurso.

6.1.10.4. Admitir-se-a& recurso para os eventos referido no subitem anterior,
devidamente fundamentado.

6.1.10.5. As demais orientagdes serdo definidas em conjunto com a Comisséo

Organizadora do Concurso e constardo nos respectivos editais.
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6.1.11. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

6.1.11.1. Os cadernos de provas deverdo ser impressos, lacrados e
acondicionados em envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel, devendo

ser guardados em ambiente seguro da contratada.

6.1.11.2. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em
malotes de lona inviolavel, devidamente lacrados e com cadeado, para o
transporte aos locais das provas, devendo ser aberto na presenca dos

candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicacéo das provas.

6.1.11.3. Devera ser proibido, nos locais de aplicacdo das provas, 0 acesso de
candidatos portando equipamentos eletrbnicos e utensilios a serem definidos

no edital do concurso.

6.1.11.4. A contratada devera dispor de todos oS meios necessarios a
assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do certame, desde a
elaboracao das questfes de provas até a homologacao dos resultados finais do
concurso publico.

6.1.11.5. A Comissdo Organizadora do Concurso do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado do Pard — CRMV-PA podera realizar diligéncia,
antes da assinatura do contrato, para verificar a capacidade técnico-

operacional da contratada.

6.1.12. DA INFRAESTRUTURA E LOGISTICA DA CONTRATADA

6.1.12.1. A contratada devera possuir infraestrutura e sistema logisticos

minimos e compativeis com a execucao deste objeto.
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6.1.13- DOS RESULTADOS

6.1.13.1. Efetuadas as corre¢des, a contratada devera encaminhar diretamente
a Comissdo do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para
— CRMV-PA as listagens de candidatos, com os resultados das provas em
meio magnético compativel com a plataforma Windows, conforme discriminado

a seguir:

a) habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricao,

nome, numero do documento de identidade e classificacao;

b) habilitados, em ordem de classificacdo, por cargo, contendo oS mesmos

dados da lista anterior;

c) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem alfabética, por
cargo, contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de

identidade e classificagao;
d) portadores de necessidades especiais habilitados em ordem classificatoéria,
por cargo, contendo numero de inscricdo, home, niumero do documento de

identidade e classificacao;

e) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com
endereco, telefone e e-mail;

f) estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

g) relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem classificatoria, com

endereco, telefone e e-mail;
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h) negros e pardos habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo
namero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e

classificacao;

i) negros e pardos habilitados em ordem classificatoria, por cargo, contendo
namero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e

classificacao;

6.1.13.2. A contratada devera disponibilizar em seu endereco eletrdnico e
também no do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para —
CRMV-PA todos 0S resultados dos candidatos, com

busca por nome, nimero de inscricdo, RG e/ou CPF.

6.1.14. DO DESLOCAMENTO, TRANSPORTE, POSTAGEM, TAXA
BANCARIA, PUBLICACOES, ENCARGOS, TRIBUTOS E OUTROS:

6.1.14.1. A contratada arcara com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, coordenacao e fiscalizagdo; do transporte
de todo o material relativo ao concurso; da postagem de comunicados; das
taxas e tarifas bancarias; avisos e comunicados; bem como dos encargos,

tributos, impostos e outras despesas.

6.1.14.2- As publicacdes no Diario Oficial da Unido ficardo a cargo do

Contratante.
7- DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1- Exigir o cumprimento de todos 0Ss compromissos assumidos pela

CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais, seus Anexos e 0s

termos de sua proposta.
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7.2- Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas nos servi¢cos prestados, para que sejam adotadas

as medidas corretivas necessarias.

7.3- Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA para execucao

dos servicos.

7.4- Prestar as informacfes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA.

7.5- Comunicar imediatamente a CONTRATADA quaisquer irregularidades

manifestadas na prestacdo dos servicgos.

7.6- Promover, mediante seus representantes, o acompanhamento e a
fiscalizagdo dos servicos sobre 0s aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

7.7- Providenciar, a suas custas, as publicacGes oficiais no Diario Oficial da

Unido.

8- DO VALOR DO CONTRATO

8.1. A prestacdo dos servicos sera custeada com a arrecadacao das taxas de
inscricdo. Se ocorrer diferenca de custos (arrecadacao insuficiente) a
responsabilidade da cobertura das despesas sera exclusivamente da
Contratada, ndo cabendo ao Conselho Regional de Medicina Veterinaria do

Estado do Para — CRMV-PA nenhum custo adicional.
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8.2- As atividades efetuadas pelo regime de empreitada por preco global
compreendem a elaboracao de provas, 0s custos operacionais de elaboracéo e
reproducdo de cartazes de divulgacao, transportes de provas, aplicacdo das
provas, pagamento de pessoal e todos o0s custos pertinentes a execucao do
contrato, incluidos os encargos e impostos, exceto as publicacbes no Diario
Oficial da Unido que serdo de responsabilidade do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado do Para — CRMV-PA.

8.2.1- Todos o0s encargos sociais e trabalhistas, bem como tributos de
quaisquer espécies, incidentes sobre o objeto deste Contrato correrdo por
conta da CONTRATADA.

9- DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1. A execucdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada pela Comisséo
Organizadora do Concurso do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do
Estado do Para — CRMV-PA e por outras pessoas por ela delegadas, cabendo-

Ihe, entre outros:

a) Solicitar a execucdo dos servicos mencionados;

b) Supervisionar a execucdo dos servicos, garantindo que todas as
providéncias sejam tomadas para regularizacdo das falhas ou defeitos

observados;

c) Levar ao conhecimento da Diretoria ou ao Setor de Compras e Licitagbes
qualquer irregularidade fora de sua competéncia;
d) Solicitar a CONTRATADA e seus prepostos, ou obter da Administracéo,

tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste
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Contrato e anexar aos autos do processo correspondente coépia dos

documentos escritos que comprovem essas solicitacdes de providéncias;

e) Ordenar a CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as partes dos
servicos executadas com erros, imperfeicbes ou em desacordo com as

especificacoes;

f) Acompanhar os servicos executados, atestar mensalmente seu recebimento
definitivo e indicar as ocorréncias de indisponibilidade dos servicos

contratados.

9.2. Cabera ainda a fiscalizacdo, verificar o cumprimento de obrigacdes

trabalhistas por parte da CONTRATADA, conforme a legislacdo em vigor.

9.3. O acompanhamento e fiscalizagcdo acima nao excluirdo a responsabilidade
da contratada e nem conferirA ao contratante, responsabilidade solidaria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na

execucao do servigo contratado.

9.4. As determinacbes e as solicitacdes formuladas pelo representante do
contratante, encarregado da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente

atendidas pela contratada, ou nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

9.5- Para a aceitacdo do objeto, o responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo dos servigos, observara se a contratada cumpriu todos os termos e

condi¢bes impostas no instrumento contratual.

9.6. E vedado ao Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do

Pard — CRMV-PA e ao fiscal designado, exercer poder de mando sobre os

Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para (CRMV/PA) | 9 www.crmvpa.org.br f ¥y D @crmvpa

1‘00"%/

'z Trav. Curuzu, 2318 - Marco | CEP: 66.085-823 - Belém/PA
Contatos: (91) 3249-0444 | 3249-8664 | E-mail: atendimento@crmvpa.org.br ERMV.PA

Pagina 23



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.798.070/0001-98
empregados da CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e

responsaveis por ela indicado.
10- DO ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO/EXECUCAO

10.1 A Comisséo Organizadora do Concurso Publico do Conselho Regional de
Medicina Veterinaria do Estado do Para — CRMV-PA sera a responsavel por
acompanhar a execucdo dos servicos, determinando a Contratada as
providéncias necesséarias ao regular e efetivo cumprimento do contrato,
anotando e enquadrando as infracdes contratuais constatadas, comunicando

as mesmas ao seu superior hierarquico.
11- DO CRONOGRAMA

11.1. O cronograma de execuc¢do do concurso publico sera estabelecido por

acordo entre as partes, ap0s assinatura do contrato.

12- DO PROCEDIMENTO DE SEGURANCA

12.1 Quanto ao controle de identidade do candidato, deverao ser identificados
nas entradas das salas, bem como na hora de entrega dos cartbes de
respostas da prova, que serdo personalizados com os dados de cada
candidato.

13. DOS REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPACAO

13.1. Poderdo participar do presente certame as instituicbes que se

engquadrem nas seguintes condic¢des, nos termos do artigo 75, inciso XV,da Lei
n.°14.133/21.:
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a) Ser uma instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento

institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacéo;

b) Detenha inquestionavel reputacao ética e profissional; e

c) Nao tenha fins lucrativos.

14- DA HABILITACAO DA INSTITUICAO

14.1 A habilitacéo para participar desse certame compreende:

14.1.1. Habilitacdo Juridica: cartdo CNPJ e, no caso de empresario individual,
inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; no caso de sociedade empreséria ou empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores; no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores; no caso de microempresa ou
empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o0 caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, segundo
determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e Integracdo — DREI;
em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br; no caso de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo; e o0s
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documentos citados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacao respectiva.

14.1.1.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

14.1.1.3. Certiddo de Regularidade do FGTS.

14.1.1.4. Certidao Fiscal e Previdenciaria - PGFN.

14.1.1.5. Certidédo de Regularidade Fiscal Estadual.

14.1.1.6. Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal.

14.1.1.7. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante a no maximo 30 dias da data da abertura da sesséo publica, salvo

qguando houver informacdo de validade (vigente na data da sessdo publica)

expressa na referida certidao.

14.1.1.8. Declaracdo de que ndo emprega menor, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIIl, art. 7°, da

Constituicao Federal.

14.1.1.9. Declaracéo de que cumpre com as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos
termos do inciso 1V, art. 63, capitulo VI, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

14.1.1.10. Comprovar experiéncia por meio da apresentacao de, pelo menos,
01 (um) Atestado de Capacidade Técnica em concursos publicos realizados,

com no minimo 1.000 (um mil) candidatos inscritos.
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15. DOS PROCEDIMENTOS PARA ENVIO DE PROPOSTA AO CRMV-PA

15.1. A instituicdo interessada em executar 0 concurso publico deveréa
encaminhar proposta ao CRMV-PA pelo e-mail licitacao@crmvpa.org.br, vide
modelo ANEXO |, no prazo de até as 14h00 do dia 16/05/2025, fazendo
constar ainda, de forma clara e detalhada, todas as etapas do concurso publico
citadas neste Termo de Referéncia, descrevendo todas as fases dos trabalhos

a serem executados, bem como os respectivos Responsaveis Técnicos.

15.2. A proposta devera estar acompanhada da documentacdo exigida nos
itens que se referem a habilitacdo da instituicao.

15.3. O CRMV-PA nédo admitira propostas que exijam quantitativo minimo de

inscricdes para assumir o risco total pela realizagao do concurso.

15.4. O prazo para envio da proposta ao CRMV-PA sera definido em

calendario em anexo.

16. DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DA INSTITUIIAO

16.1. O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo sera o de Menor Preco, em atencdo ao art. 33,
inc. |, da Lei n® 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste
instrumento, ndo sendo aceitas propostas cujo valor seja maior do que o valor

médio referencial colhido na pesquisa de precos.

16.1.1. O critério de julgamento a ser utilizado é a menor taxa de inscricdo
ofertada pelas empresas participantes deste certame.
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17. DA FORMALIZACAO E ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

17.1. Para a garantia de todos os servi¢os prestados serd formalizado Termo
de Contrato estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢des, obrigacdes

e responsabilidades entre as partes.

17.2. A Administracdo do CRMV-PA convocara oficialmente a instituicdo
vencedora para, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, assinar o Contrato,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das disposicdes
previstas no art. 90 § 5° da Lei n® 14.133/2021.

17.3. O prazo da convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela instituicdo vencedora ou, se for o caso, durante
0 seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administragdo do CRMV-PA.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO

18.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses consecutivos,
contados da data de sua assinatura, ou até a homologacéo final do concurso,

aguele que ocorrer primeiro.

18.2. O prazo de vigéncia poderéa ser prorrogado desde que as condi¢des e 0s
precos permanecem vantajosos para a Administragéo, permitida a negociacao,
conforme art. 107 da lei 14.133/2021.
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19. DA EXTINCAO DO CONTRATO

19.1. Constituem os motivos para extingdo do contrato, as situacdes previstas
nos artigos 137, da Lei n® 14.133/2021 a qual devera ser formalmente motivada

nos autos do processo, assegurados o contraditorio e ampla defesa.

19.2. A extingcao do contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito
pela Administracdo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua
prépria conduta; Consensual; por decisdo/ compromisso arbitral ou por decisao

judicial conforme disposto no artigo 138 da Lei n°® 14.133/2021.

19.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera
acarretar consequéncias, sem prejuizo das sancfes, conforme artigo 138 da
Lei n.° 14.133/2021.

20 DA PUBLICACAO DO CONTRATO

20.1. A eficacia da assinatura do contrato fica condicionada a publicacdo de
seu extrato no Diario Oficial da Unido (DOU), a ser providenciada pelo CRMV-
PA.

21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

21.1 As despesas decorrentes deste objeto estdo previstas na conta n°
6.2.2.1.1.01.02.02.006.999 Outros Servicos Prestados — PJ, do Plano de
Contas do CRMV-PA, para fins informativos e as despesas decorrentes de

publicacbes estdo previstas na conta n° 6.2.2.1.1.01.02.02.006.016 - Outros

Servigos de Publicidade — PJ.
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22- DAS PENALIDADES

22.1. Em caso de descumprimento das suas obrigacdes, a contratada ficara

Sujeita as seguintes penalidades:

22.2. Adverténcia;

22.3. Multa de 0,5% ao dia sobre o valor da remuneracdo do agente de
integracdo, em caso de descumprimento das obrigacdes previstas no item 7 e
seus subitens, limitado a 10% (dez por cento) do valor da remuneracdo mensal

do Agente de Integracéo;

22.4. Multa de até 10% sobre o valor global do Contrato, em caso de

descumprimento das demais obrigacdes contratuais; e

d) suspensao do direito de licitar e de contratar com a CONTRATANTE pelo

prazo de até 5 (cinco) anos.

22.5. Quando da aplicacédo das penalidades previstas nas alineas “b” e “c”, fica
a CONTRATANTE desde logo fica autorizada a reter e compensar o valor da

multa com os créditos devidos a contratada.

22.6. Caso haja necessidade de reaplicacdo de qualquer das provas correra

por conta e risco da contratada.
23- DOS CASOS OMISSOS
23.1. Os casos omissos serdo resolvidos, conforme os preceitos de direito

publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria dos contratos

e as disposic¢des de direito privado.
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24-DO FORO

24.1. Fica eleito o foro da Justica Federal do Estado do Par&, com renuncia
dos demais, por mais privilegiado que sejam, para dirimir quaisquer guestdes

oriundas do futuro contrato, depois de esgotadas todas as vias administrativas.

25 -DAS DISPOSICOES FINAIS

25.1. Os candidatos aprovados no Concurso Publico CRMV-PA n° 01/2025,
serdo submetidos ao regime de trabalho da Consolidacao das Leis do Trabalho

— CLT, e farédo jus aos direitos, as vantagens e as obrigagcdes previstas em Lei.

25.2. O guantitativo de candidatos aprovados a ser contratado obedecera ao
dimensionamento para o Quadro de Pessoal do CRMV-PA, respeitando-se 0

limite de vagas e a necessidade e a disponibilidade orcamentéria da Entidade.

25.3. O prazo de validade do concurso publico ser4 de até 2 (dois) anos,

prorrogavel uma vez, por igual periodo.

25.4. A instituicdo contratada responsabilizar-se-a por quaisquer acidentes de
gue possam ser vitimas 0s seus empregados ou prepostos quando em servico,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e demais

exigéncias legais para o exercicio das atividades.

24.5. Caso haja necessidade de retificacdo do Edital, sendo esta a pedido do
Contratante, este arcard com os custos da publicacdo, e se ocorrer a pedido da

Contratada, os custos serédo assumidos por esta.
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24.6. A contratada fica obrigada a nao transferir a outrem, no todo ou em
parte, suas obrigacdes contratuais, salvo mediante prévia autorizacdo do
CRMV-PA.

24.7. A solicitacdo de esclarecimento de duavidas a respeito dessa dispensa
devera ser encaminhada exclusivamente para o e-mail licitacao@crmvpa.org.br
- aos cuidados da Comissdo de Acompanhamento do Concurso Publico do

CRMV-PA, néo sendo considerado contato telefénico para tal demanda.

25 -DOS ANEXO

25.1. Integra a este Termo de Referéncia 0os seguintes anexos:

a) Anexo | — Modelo de Proposta de Preco
b) Anexo Il — Requisitos e atribui¢cdes dos cargos

C) Anexo IIl = Minuta de contrato

26 —-DOS CASOS OMISSOS

26.1. Os casos omissos serdo resolvidos conforme os preceitos de direito
publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria dos contratos

e as disposic¢des de direito privado.

27 -DO FORO

27.1. Fica eleito o foro da Justica Federal do Estado da Paraiba, com rendncia
dos demais, por mais privilegiado que sejam, para dirimir quaisquer questdes

oriundas do futuro contrato, depois de esgotadas todas as vias administrativas.
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28—-APROVACAO PELO ORDENADOR DE DESPESAS

28.1. Na qualidade de ordenadora de despesas em exercicio do Conselho

Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para — CRMV-PA aprovo o
presente instrumento (Termo de Referéncia).

Belém, 12 de maio de 2025.

Documento assinado digitalmente
“b ELIOMAR DE MOURA SOUSA
g Data: 12/05/2025 10:47:35-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Eliomar de Moura Sousa
Presidente em Exercicio
Portaria 06/2025 PR/PA

Médico Veterinario
CRMV-PA n° 02342 VP
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ANEXO | -= MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

1. IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

DADOS DA EMPRESA (OBRIGATORIO):

Raz&o Social: CNPJ:
Endereco: E-mail:
CEP: Cidade: UF: Tel.:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Cargo/Funcéo:

RG: Orgéo Expedidor:

Naturalidade: Naconalidade:

Profisséo: Estado Civil:

2. CONDICOES GERAIS

2.1. A licitante declara conhecer os termos do instrumento convocatoério que

rege a presente licitagao.
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3. DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa/instituicdo brasileira especializada na prestacao
de servicos técnicos de organizacao, coordenacao, planejamento e realizacao
e execucdo de concurso publico para o provimento de empregos publicos
efetivos, de nivel médio e a formacado de cadastro de reserva para o quadro de
funcionéarios do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para,
incluindo a contratacao de pessoal de apoio, fiscais e componentes das bancas
examinadoras, responsaveis pela elaboracéo, impressao, aplicacédo e avaliacao
das provas. O servico técnico-especializado compreende ainda a

sistematizacao, aplicacdo, apuracao e validacao de resultados do certame.

4. DA DESCRICAO E DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS.

4.1. A proposta de preco devera ser discriminada da forma descrita abaixo:

ITEM DESCRICAO VALOR VALOR POR
EXTENSO

1 Valor Global por Candidato (taxa de inscricdo) | R$

Valor da Proposta por extenso:

Validade da Proposta: 30 (trinta) dias contados da data de abertura da sessao
publica.

Local e data

Assinatura do Representante Legal ¢/ carimbo da empresa

4.2. DESCRICAO, de forma clara e detalhada, todas as etapas do concurso
publico citadas no Termo de Referéncia, relacionando todas as fases dos

trabalhos a serem executados, bem como os respectivos Responsaveis
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Técnicos.
4.3. DECLARACAO, sob as penas da lei:

4.3.1. Que o0s servicos serdo prestados estritamente de acordo com as
especificacdes, condicdes, exigéncias constantes do Termo de Referéncia do
Concurso Publico CRMV-PA n° 01/2025, bem como nos seus anexos.

4.3.2. Que estamos de pleno acordo com todas as condicbes e exigéncias
estabelecidas no do Termo de Referéncia do Concurso Publico CRMV-PA n°

01/2025, bem como aceitamos todas as obrigacbes e responsabilidades
especificadas.

4.3.3. Que estamos cientes da responsabilidade administrativa, civil e penal,
bem como ter tomado conhecimento de todas as informacdes e condi¢des
necessarias a correta cotacdo do preco do objeto do Termo de Referéncia do
Concurso Publico CRMV-PA n° 01/2025.

4.3.4. Que no preco proposto estdo incluidos todos os custos e despesas,
inclusive frete, taxas, impostos, tributos, contribuicdes sociais, comerciais e
outros inerentes ao objeto relativo ao Termo de Referéncia do Concurso
Publico CRMV-PA n° 01/2025, salvo publicacdes em Diario Oficial — DOU.

Belém, XX de de 2025.

ASSINATURADOREPRESENTANTELEGAL
CPF:
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ANEXO |- REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS

1. CARGOS DE NIVEL MEDIO

1.1. ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Requisitos: Certificado de formacdo de Nivel Médio e/ou equivalente,

reconhecido pelo MEC.

Descricdo das atividades e atribuicbes: responsavel pela execucdo de
atividades de apoio administrativo e que exigem conhecimentos especificos,
em grau de complexidade média / alta, envolvendo todas as areas do CRMV-
PA; manter a organizagdo do ambiente de trabalho e arquivos do setor de
atuacao; redigir documentos, executar digitacdes diversas, montar e autuar
processos administrativos, receber e encaminhar documentos e processos
administrativos; executar servicos bancarios, em cartérios, coleta e entrega de
documentos, dentre outros; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel
de complexidade associadas ao ambiente organizacional; e participar de

comissoes.

1.2. AGENTE DE FISCALIZACAO

Requisitos: Certificado de formacdo de Nivel Médio e/ou equivalente,

reconhecido pelo MEC e possuir habilitagdo (CNH) no minimo categoria “B”.

Descricdo das atividades e atribuicdes: responsavel pela fiscalizacdo da
aplicacdo das atividades fins que envolvem as Leis 5.517/60 e 5.550/68,
envolvendo a Medicina Veterinaria e Zootecnia no Brasil; executar fiscalizagbes

nos estabelecimentos profissionais e autbnomos que atuam no ramo da

Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para (CRMV/PA) | 9 www.crmvpa.org.br f ¥y D @crmvpa

'Z Trav. Curuzu, 2318 - Marco | CEP: 66.085-823 - Belém/PA \?
Contatos: (91) 3249-0444 / 3249-8664 | E-mail: atendimento@crmvpa.org.br CRMV-PA

Pagina 37



SERVIGO PUBLICO FEDERAL ]
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
CNPJ: 04.798.070/0001-98
Medicina Veterinaria e Zootecnia, sempre que necessario, envolvendo todas as
regides do Estado do Pard; realizar visitas, vistorias e/ou fiscalizacbes em
empresas publicas, privadas, dentre hospitais, clinicas, consultérios, casas de
comercio de produtos de origem e/ou uso veterinario; verificar as condicfes de
atendimento aos clientes, bem como a documentacdo, instalacdes,
equipamentos, materiais, dentre outros; montar 0os processos originados das
fiscalizacdes, inclusive elaborar os relatérios informativos e encaminha-los a
Geréncia Administrativa; realizar, quando necessario, acdes conjuntas com 0s
outros orgaos de fiscalizacdo no intuito de estabelecer mecanismos para um
maior controle sobre as Pessoas Juridicas, principalmente sobre o exercicio da
responsabilidade técnica; representar junto aos 6rgdos competentes 0s casos
de exercicio ilegal da profissdo de Médico Veterinario ou Zootecnista, bem
como as irregularidades que colocam em risco a saude publica, a saude e o
bem-estar animal e 0 meio ambiente; orientar profissionais, empresas e a
sociedade nos assuntos relativos as profissdes fiscalizadoras; atender as
denuncias sobre atos ilicitos ou irregularidades de profissionais (Médicos
Veterinarios e Zootecnistas) e/ou empresas, montando estratégias de
fiscalizacdo; responder a questionamentos e duavidas de profissionais e de
empresas referentes a Medicina Veterinaria e a Zootecnia, cumprindo a
atribuicdo de orientacdo cabivel ao CRMV-PA; fiscalizar os estabelecimentos
que comercializam produtos veterinarios, especialmente no tocante ao
cumprimento dos Decretos 467/69 e 5.053/2004, incluindo a Instrugao
Normativa n° 25 do MAPA, autuando-os pela auséncia de registro e/ou pela
falta de responsavel técnico, bem como por irregularidades na validade dos
produtos; elaborar relatérios para posterior comunicac¢do ao 6rgao responsavel
(MAPA) sobre as irregularidades na comercializacdo dos produtos veterinarios;
fiscalizar as agroindustrias de produtos de origem animal, exigindo registro ou
cadastramento (no caso de produtores rurais) e a comprovacao da

responsabilidade técnica do médico veterinario; fiscalizar as Prefeituras

Municipais do Estado do Para e exigir cadastramento (registro isento do
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pagamento de taxas) e responsabilidade técnica pelas atividades
desenvolvidas e servicos prestados de competéncia privativa do Médico
Veterinario; elaborar relatorios sobre as irregularidades verificadas e praticadas
no exercicio das profissdes, especialmente na atuacdo da responsabilidade
técnica, encaminhando-os para as instancias superiores; fiscalizar os canis
municipais e de entidades de protecdo aos animais para a verificagdo de suas
condigbes de funcionamento e do exercicio da responsabilidade técnica;
manter o registro das acdes de fiscalizacdo e prestar esclarecimentos, quando
solicitado, a Diretoria e demais assessorias e unidades do CRMV-PA, quando
for o caso; lavrar os termos de Constatacdo, Termos de Fiscalizagcdo e Autos
de Infracdo, bem como prestar informagbes complementares quando
solicitadas; preparar e encaminhar os relatorios técnico-gerenciais a Geréncia
Administrativa ou Diretoria Executiva e Conselheiros, quando for solicitado;
cuidar da manutencao basica dos veiculos designados para as atividades de
fiscalizagdo, solicitando a execucdo das revisdes, reparos e 0s ajustes

necessarios ao perfeito funcionamento desses; e executar outras atividades

compativeis com o cargo.
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ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ELETRONICO SUAP: 0240013.00000101/2023-72
N.© do Contrato Administrativo: 011/ 2024 CRMV-PA

CONTRATACAO DE EMPRESA/INSTITUICAO
ESPECIALIZADA NA REALIZACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA SELECAO DE
CANDIDATOS AO PROVIMENTO DE EMPREGOS
PUBLICOS DE NIVEL MEDIO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL DE
MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO PARA
— CRMV-PA E A EMPRESA XXXXXXXXXX.

Pelo presente, de um lado, o CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA
VETERINARIA DO ESTADO DO PARA - CRMV-PA, Autarquia Federal de
fiscalizagdo do exercicio profissional, criado pela Lei n° 5.517/1968,
regulamentado pelo Decreto Lei n® 64.704/1969, situado na Travessa Curuzu
n°® 2318, - Bairro Marco — Belém/PA — CEP: 66.085-823, inscrito no CNPJ n°
04.798.070/0001-98, doravante denominado CRMV- PA, CONTRATANTE,
neste ato representado pela sua Presidente, Prof.2 Dr.2 Nazaré Fonseca de
Souza, brasileira, médica veterinaria, inscrita no CRMV-PA n.2 XXXXXXXXX e
No CPF n.2 XXXXXXXXXX e do outro lado, XXXXXXXXXX, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ n% XXXXXXXXXXXXX, com sede na
XXXXXXXXXXXXXK, N2 XXXXXXXXXXX —  Bairro:  XXXXXXXXXX -
XXXXXXIXX = CEP: XXXXXXXX, neste ato representada pela sua
PROPRIETARIA, a Senhor (a) XXXXXXXXXXXX, Brasileiro (a), Empreséario
(@), portador (a) do documento XXXX n% XXXXXXXX — XXXXXX/XX e inscrito
No CPF n% XXXXXXXXXXX, denominado a CONTRATADA, firmam o presente

contrato, com as seguintes clausulas e condi¢cbes delineadas:
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01 - CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa/instituicdo brasileira especializada na prestacao
de servicos técnicos de organizacdo, coordenacdo, planejamento e realizacéo
e execucdo de concurso publico para o provimento de empregos publicos
efetivos, de nivel médio e a formacado de cadastro de reserva para o quadro de
funcionarios do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Par4,
incluindo a contratacao de pessoal de apoio, fiscais e componentes das bancas
examinadoras, responsaveis pela elaboracéo, impressao, aplicacao e avaliacdo
das provas. O servico técnico-especializado compreende ainda a

sistematizacao, aplicacdo, apuracao e validacao de resultados do certame.
02 - CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO AO PROJETO BASICO

2.1. Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o
Projeto Basico e a Proposta enviada pelo CONTRATADO.

03 - CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

3.1. As especificacdes dos servicos estdo estabelecidas no Projeto Basico e na

Proposta

04 - CLAUSULA QUARTA — DA FORMA DE EXECUCAO

4.1 A forma de execucéo esté estabelecida no Projeto Basico e na Proposta.
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05 - CLAUSULA QUINTA — DO ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

5.1. A metodologia de avaliagdo se dara através da fiscalizacao, a ser exercida
pelo Fiscal do Contrato, empregado especialmente designado pelo Conselho
Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Para — CRMV-PA.

5.2. A fiscalizagdo técnica deve avaliar constantemente a execuc¢ao do objeto e
utilizar-se-4 do Acordo de Nivel de Servico para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento

com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a

gualidade minima exigida as atividades contratadas; e/ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

5.3. A utilizacdo do Acordo de Nivel de Servico ndo impede a aplicacdo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos

Servicos.

5.4. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliagdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a

avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

5.5 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliagéo realizada.

6. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servi¢co

com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,
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desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante

exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

06 - CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1, As obrigagbes da CONTRATANTE sdo as estabelecidas no Projeto
Basico.

07 - CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

7.1.1. Realizar o concurso publico em conformidade com o Projeto Basico;
7.1.1. Observar a legislagdo e as normas aplicaveis ao concurso publico, o
regulamento do concurso e o edital regedor do certame aprovado pelo
CONTRATANTE;

7.1.2. Responsabilizar-se pela elaboragdo e confeccdo do edital de abertura,
de local e horario de realizacdo das provadas, de convocacdes e de resultado,
submetendo a aprovacdo do CONTRATANTE as prévias de todos os editais e

comunicados referentes ao concurso;

7.1.3. Divulgar o concurso em conformidade com a proposta de prestacdo de

servigos;

7.1.4. Disponibilizar central de atendimento aos candidatos, nos termos do

projeto basico e da proposta;
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7.1.5. Responsabilizar-se pela confeccdo do boleto de pagamento da taxa de

INScrigao;

7.1.6. Desenvolver sistema para homologacéo das solicitacbes de isencédo de

taxas deferidas aos candidatos;

7.1.7. Elaborar cadastro computacional especifico para o registro de dados do
concurso publico;

7.1.8. Responsabilizar-se pela criacdo grafica, composicao, personalizacdo e
padronizacao de todos os formulérios, de imagens de documentos, a serem
utilizados na selecédo, dentro dos padrdes exigidos pelos equipamentos de
leitura;

7.1.9. Elaborar os instrumentos de avaliagéo;

7.1.10. Elaborar as provas;

7.1.11. Revisar, compor, imprimir e acondicionar as provas;

7.1.12. Responsabilizar-se pelos servicos especializados indispensaveis a

aplicagdo dos instrumentos de avaliagéo;

7.1.13. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, relativos

as provas e as etapas de sua responsabilidade;

7.1.14. Subsidiar as respostas as acdes judiciais propostas em desfavor do
CONTRATANTE;
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7.1.15. Disponibilizar os meios tecnoldgicos necessarios para recebimento de

recursos em todas as fases do certame;

7.1.16. Encaminhar os resultados do concurso apd6s a devida analise dos

recursos pertinentes, em listagem e relatorios (Excel e PDF), via midia digital;

7.1.17. Guardar, pelo prazo de dois anos, contados a partir da homologacao do
resultado final do concurso publico, as folhas de frequéncia e demais dados de

todos os candidatos, bem como os exemplares de todas as provas aplicadas;

7.1.18. Arcar com todos os encargos de natureza fiscal relacionados com o

cumprimento deste contrato;

7.1.19. Entregar o resultado final do certame ao CONTRATANTE; e

7.1.20. Cumprir todas as demais obrigacbes e servicos especificados no

Projeto Basico e na Proposta.

08 - CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por acordo entre as partes, nos
termos do artigo 106 da lei n® 14.133.

8.2. O prazo de vigéncia do presente instrumento sera prorrogado
automaticamente na hipétese de interposicdo de recursos por quaisquer dos
Participantes, ou por suspensdao do concurso por decisao
judicial/administrativa, ficando o seu termo final condicionado ao transito em

julgado dos recursos ou das medidas judiciais interpostas.
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09 - CLAUSULA NONA - DO VALOR DO CONTRATO E FORMA DE
PAGAMENTO

9.1. Todas as despesas com a execucdo dos servicos serdo cobertas pelas
taxas de inscricdo arrecadadas, nao havendo nenhum ©6nus para a

CONTRATANTE, com excec¢ao das publicagdes na imprensa oficial.

9.2. Os recolhimentos dos valores pagos referentes as taxas de inscricdo seréo

diretamente feitos a CONTRATADA em conta bancaria de sua titularidade.
9.3. Nao caberd a CONTRATANTE pleitear, a qualquer titulo, nenhuma parcela
do montante recolhido de taxas de inscricdo para a realizacdo do concurso

publico.

9.4. As taxas de inscri¢cao custarao:
Cargos de Nivel Médio: R$ XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

10 - CLAUSULA DECIMA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacao da prestacdo dos servicos se dara conforme o estabelecido
no Projeto Basico.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sanc¢bes administrativas estdo contempladas na Lei 14.133 e no

Projeto Basico.
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12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES

12.1. Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei n°
14.133, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacao
das devidas justificativas.

13 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS ALTERACOES

13.1. O ndo cumprimento de qualquer clausula ou condicdo prevista neste
Contrato ou a inobservancia do Edital, seus anexos e das prescrigdes legais
pertinentes aos contratos administrativos confere & CONTRATANTE o direito
de rescindi-lo, conforme previsto no art. 137 Lei n® 14.133.

13.2. A rescisdo do contrato poderd ser:

13.1. Determinada por ato unilateral e escrito da administracdo, nos casos

enumerados nos incisos | ao IX art. 137 Lei n°® 14.133.

13.2. Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para

a Administracdo; ou

13.3. Judicial, nos termos da legislacéo.

13.4. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos

do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

13.5. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizacao

escrita e fundamentada da autoridade competente.
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14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS VEDACOES

14.1. E vedado a CONTRATADA:

14.1.1. Caucionar ou utilizar este instrumento para qualquer operacao

financeira.

14.1.2. Interromper a execucdo do objeto contratual, sob a alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em

lei.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 14.133, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundos as disposi¢cfes contidas na Lei n® 8.078/1990 —

Caodigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA PUBLICACAO E DOS ATOS APOS A
PUBLICACAO DO RESULTADO FINAL

16.1. Sera responsabilidade da CONTRATANTE a convocagédo dos candidatos
habilitados, realizacdo de pericia médica nos casos exigidos e exames
admissionais, na forma da lei, respeitando o quadro de vagas estabelecido no

edital normativo.

16.2. Apos a publicacdo do resultado final do concurso e enviado o edital de
homologacdo de resultados, a CONTRATADA oferecera suporte juridico

hY

durante todo o periodo de validade do concurso, ndo cabendo a

CONTRATADA qualquer responsabilidade sobre os atos de convocacao e
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contratacdo, que deverdo ser realizados e tornados publicos pelo
CONTRATANTE.

17 - CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO

17.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que nao
possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na
Justica Federal, em uma das varas federais da Secédo Judiciaria do Estado do
Pard, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo
Nnos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d”, da Constituicdo Federal.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais,
depois de lidas, sdo assinadas pelos representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA.

Belém XX, de de 2025.

CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA
Nazaré Fonseca de Souza
Presidente CRMV-PA n® XXXX
CONTRATANTE

19,9,9,9,9,9,9.9.9,9.9.9.9,9.9.9.9,.9.9,9,0.9,.9,0.¢

XXXXXXXX
Proprietario
CONTRATADA
1. Testemunhas: 2.
Nome: Nome:
CPF n° CPFn°
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